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Personuverndarstefna Héradsskjalasafns Arnesinga

Personuverndarstefna er sett skv. 2. mgr. 24. gr. laga um persénuvernd og medferd
personuupplysinga 2018.

Héradsskjalasafn Arnesinga kt. 630189-2849, Austurvegi 2, 800 Selfossi (einnig nefnt
~héradsskjalasafn® eda ,skjalasafn®) er opinbert skjalasafn. Meginhlutverk pess er ad taka vio,
heimta inn og vardveita skjol fra athendingarskyldum adilum sem hafa pydingu fyrir stjérnsysluna,
hagsmuni og réttindi borgara eda hafa sdgulegt gildi og hafa eftirlit med skjalavorslu
afhendingarskyldra adila.

Um adgengi a0 skjolum fer skv. [6gum, einkum 16gum um opinber skjalaséfn nr. 77/2014,
upplysingalogum nr. 140/2012 og persénuverndarlogum 2018.

1. Tilgangur og gildissvid
Personuverndarstefna pessi lysir vinnslu héradsskjalasafnsins 4 persénuupplysingum.
Héradsskjalasafnid mun leitast vid ad veita peim einstaklingum sem perséonuverndadar
upplysingar i pess férum varda nanari freedslu um pa vinnslu eftir pvi sem vid a.

Héradsskjalasafnid er sjalfsteett opinbert skjalasafn ad 16gum og setur sér sina eigin
personuverndarstefnu. Stefnan gildir um alla vinnslu persénuupplysinga
héradsskjalasafnsins.

2. Hvad er vinnsla personuupplysinga
Personuupplysingar eru upplysingar um persénugreindan eda personugreinanlegan
einstakling sbr. 3. gr. persénuverndarlaga. Einstaklingur telst persénugreinanlegur ef unnt er
a0 persénugreina hann, beint eda dbeint, svo sem med tilvisun i audkenni t.d. nafn,
kennitolu, stadsetningargdgn, netaudkenni eda einn eda fleiri paetti sem einkenna hann {
likamlegu, lifedlisfreedilegu, erfdafreedilegu, andlegu, efnalegu, menningarlegu eda félagslegu
tilliti.

Vidkvemar personuupplysingar geta m.a. verid upplysingar um kynpatt, uppruna,
stjornmalaskodanir, traarbrogo, lifsskodanir, adild ad stéttarfélagi, heilsufarsupplysingar er
varda likamlegt eda andlegt heilbrigdi, upplysingar um kynlif og kynhneigd, erfdafraedilegar
upplysingar ymiskonar, lifkennaupplysingar o.fl.

Adgerdir sem fela i sér vinnslu persénuupplysinga eru: S6fnun, skraning, flokkun,
kerfisbinding, vardveisla, adlogum eda breyting, heimt, skodun, notkun, midlun, dreifing
eda adrar adferdir vid ad gera upplysingar tiltekar, samtenging, samkeyrsla,
adgangstakmorkun, eyding og eydilegging.
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Undir hugtakid vinnsla felur pvi 61l notkun og medferd persénuupplysinga, p.m.t. skrdning,
vardveisla, veiting og synjun adgengis og eyding.

3. Hvernig vinnur héradsskjalasafnid med persénuupplysingar?
Oll vinnsla héradsskjalasafnsins & personuupplysingum er 4 grundvelli 16gbundins hlutverks
bess og verkefna og 4 sér stod i [logum um opinber skjalaséfn og persénuverndarlogum. Geett
er ad pvi ad persénuupplysingar séu ekki unnar umfram skyldubundna naudsyn, pannig ad
hverskyns vinnsla samrymist upprunalegum tilgangi hennar.

Héradsskjalasafnid leggur dherslu 4 ad ekki sé gengid lengra i vinnslu persénuupplysinga en
porf krefur og ad 6ll vinnsla sé i samraemi vid 16g.

Allt starfsfolk héradsskjalasafnsins hefur fengid pjalfun og freedslu til ad tryggja ad vinnsla
personuupplysinga sé i samraemi vid personuverndarlog og ad jafnframt sé fylgt sidareglum
og alpjodlegum stodlum Alpjéda skjalarddsins.

4. Personuupplysingar a héradsskjalasafninu
Sveitarfélog og stofnanir peirra, byggdasamlog o.fl. eru skv. logum nr. 77/2014 um opinber
skjalasofn skilaskyld um skjol sin & opinbert skjalasafn. Héradsskjalasafninu er og stlad ad
leitast vid ad afla annarra heimilda um s6gu safnsvaedisins en fra athendingarskyldum
adilum.

Personuupplysingar sem unnid er med 4 skjalasafninu tengjast peim vidamiklu skyldum er
hvila & sveitarfélogunum og stofnunum peirra. betta eru upplysingar um ibaa, skjélsteedinga
sveitarfélaganna, starfsfolk sveitarfélaganna, einstaklinga sem eru i samskiptum vid
sveitarfélogin, tengilidi vidskiptamanna, birgja, verktaka, stofnana og annarra logadila sem
sveitarfélogin, vegna starfsemi sinnar, purfa ad hafa samstarf vio.

Héradsskjalasafnid vardveitir skv. 16gum ymiskonar persénuupplysingar sem stofnanir, svid
og deildir 4 vegum sveitarfélaganna hafa aflad vegna logbundna verkefna. Hluti pessara
upplysinga eru viokvemar persénuupplysingar s.s. um heilsufar, fjarhag og pjoderni.

Vinnsla pessara upplysinga, p.e. skraning og varsla er hluti af Il6gbundnum skyldum.
Skjalasafnio tekur skv. logum vid skjolum einstaklinga, félagasamtaka og fyrirtekja.
Athendingaradili undirritar afhendingarskilmala par sem par sem m.a. kemur fram
sampykki vegna vinnslu, myndbirtinga o.fl.

A skjalasafninu myndast skjol sem tengd eru athendingum 4 safnid. Einnig myndast par
skjol sem tengd eru starfsmoénnum pess.

myndasetur.is | heradsskjalasafn@heradsskjalasafn.is



! ! ! Héradsskjalasafn
Arnesinga

Austurvegur 2 | 800 Selfoss | s.482 1259 | kt. 630189 2849

5. Vardveislutimi
Um vardveislutima fer samkveemt 16gum nr. 77/2014 um opinber skjalaséfn par sem kvedid
er a um ad Oheimilt sé ad jafnadi ad onyta eda farga nokkru skjali sem fellur undir gildissvid
laganna.

6. Hvernig er oryggi personuupplysinga tryggt?
Skjalageymslur héradsskjalasafnsins eru adgangsstyrdar og alltaf leestar. Oll gégn
sveitarfélaga, stofnana peirra, einstaklinga, félagasamtaka og fyrirteekja eru vardveitt a

pappir.

[ peim tilfellum pegar skjol eru einnig til 4 rafreenu formi er skjélin vistud 4 skjalasafninu og
oOryggisafritun fer fram i samraemi vid verkferla. Skjol eru ekki vardveitt { skyi eda af pridja
adila.

Héradsskjalasafnid einsetur sér ad tryggja ad oryggisvitund starfsfélks med videigandi
fraedslu og pjalfun vardandi 6ryggi vid vinnslu persénuupplysinga.

7. Midlun upplysinga til pridja adila
Midlun upplysinga til pridja adila byggir a lagaskyldu. Skjalavorsludbyrgd
héradsskjalasafnsins er 6framseljanleg. Afhendingarskyldir adilar eiga rétt 4 adgengi ad
skjolum sem beir hafa afhent er varda hverskyns malsmedferd peirra purfi peir 4 peim ad
halda vid storf sin.

Skraning notenda safnkosts og notkun 6ryggismyndavéla er eingdngu i pagu oryggis og
eignavorslu. Upplysingum padan er pvi adeins midlad til pridja adila ad pad pjoni peim
markmidum vid oryggisbrot eda eignatjon. Audkennum notenda vefsidu safnsins er ekki
safnad (svokolludum ip-t6lum).

8. Réttindi einstaklinga samkvaemt personuverndarlogum
Einstaklingar eiga rétt 4 ad vita hvada persénuupplysingar héradsskjalasafnid vinnur um pa
og geta eftir atvikum dskad eftir afriti af upplysingunum. Héradsskjalasafnid ber ekki abyrgd
a feerslu og innihaldi skjala sem eru i vorslu pess pegar pau hafa verid myndud af 60rum
stjornvoldum eda einkaadilum. Samkvaemt vorsludbyrgd pess verdur pad ad tryggja ad
skjolum i pess vorslu verdi hvorki breytt né peim eytt. Ekki getur ordid um framsal
skjalavorsludbyrgdar ad raeda til annarra eda afsal hennar enda byggi skjalavarslan a
lagaskyldu en ekki sampykki einstaklings. Einstaklingar geta komid 4 framfeeri leidréttingum
4 rongum personuupplysingum um sig sem haldid verdur til haga i videigandi samhengi.
Ordid verdur vid skriflegum éskum einstaklings um ad midla persénuupplysingum um hann
til hans sjalfs eda til pridja adila.
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10.

11.

[ peim tilvikum er vinnsla héradsskjalasafnsins byggir einvérdungu 4 sampykki einstaklings
um vinnslu upplysinga um hann sjalfan getur hann alltaf afturkallad pad.

Leitast er vid ad bregdast vid 6llum beidnum innan mdnadar frd vidtoku peirra. Sé um ad
reeda umfangsmikio eda flokid mal mun héradsskjalasafnid upplysa um tafir og leitast vid ad
svara i sidasta lagi innan priggja manada fra pvi tekid er vio beidni.

Abyrgd 4 grundvelli persénuverndarlaga

Forstodumadur hverrar stofnunar 4 vegum sveitarfélaga, svidstjorar og
framkveemdastjori/baejarstjori, formenn nefnda o.s.frv. bera skjalavorsluabyrgd og hafa
umsjon med peim verkferlum sem fylgt er vid vinnslu perséonuupplysinga 4 hverjum stad,
petta gildir einnig um forstddumann héradsskjalasafns. Abyrgd héradsskjalasafna er 4
vardveislu 4 athentum skjolum og adgengi ad peim, pau bera ekki stjérnsyslulega abyrgd 4
undangenginni vinnslu skjalanna fyrir athendingu peirra.

Fyrirspurnir

Fyrirspurnum um persénuverndarstefnu héradsskjalasafnsins eda vegna vorslu skjala skal
beint til forstodumanns héradsskjalasafnsins og/eda personuverndarfulltriia peirra
sveitarfélaga sem standa ad rekstri pess. Forstodumanni og starfsfélki skjalasafnsins er skylt
skv. 40. gr. laga nr. 77/2014 um opinber skjalasofn ad leiobeina malsadila og gefa honum
teekifeeri 4 ad afmarka beidni sina.

Samskipti og endurskodun
Forstodumadur Héradsskjalasafnsins hefur umsjon med ad fylgja eftir
persénuverndarstefnunni og koma henni 4.

Heegt er ad hafa samand vid forstodumann { sima 482 1259 eda med pdsti 4 netfangiod
heradsskjalasafn@heradsskjalasafn.is , heimilisfang er Austurvegur 2, 800 Selfoss.

Héradsskjalasafnid breytir persénuverndarstefnunni i samrami vid breytingar 4 16gum,
reglugerdum eda vegna annarra breytinga 4 medferd personuupplysinga. Breytingar taka
gildi med birtingu endurnyjadrar atgafu.

Persénuverndarstefnan tekur gildi 15. juli 2018.
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